ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ПРОЦЕССА

ПП-3 – Управление закупками

Название и код процесса
	Состав процесса
	Владелец процесса
	Менеджеры (руководители процесса)

	Управление процессом закупок и материального обеспечения деятельности академии
	Проректор по АХР
	Начальник отдела закупок и материального обеспечения

	Участники процесса
	Отдел закупок и материального обеспечения, управление экономики и бухгалтерского учета, кафедры и подразделения академии

	Цель процесса
	Организация закупок, обеспечивающих удовлетворение потребностей академии по реализации образовательных услуг, осуществления научно-исследовательской и др. видов деятельности

	Входы процесса
	План закупок на текущий год, служебные записки на приобретение товаров, работ, услуг от подразделений.
Договоры с поставщиками, подрядчиками, исполнителями

	Выходы процесса 
	Подписанные договоры

Приобретенные товары

	Ресурсы процесса
	Сотрудники отдела закупок и материального обеспечения

Обеспеченное рабочее место

Помещение для хранения, соответствующее требованиям

Финансовые средства

	Внешнее управление
	Федеральный закон «О Контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ

	Внутренняя документация
	Устав академии, правила внутреннего трудового распорядка
Положение об отделе
Положение о контрактной службе

Положение о единой комиссии, протоколы заседаний контрактной службы
Служебные записки на приобретение товаров, работ, услуг от подразделений с визами ректора и проректоров
План-график закупок на текущий год
Отчёты по форме № 1-контракт
Документация по проводимым закупкам (электронные аукционы, запросы котировок и т.д.)
Накладные, счета-фактуры

	Критерии результативности

	1. Отсутствие жалоб участников закупок – 0.
2. Отсутствие отказов согласования закупок в УФАС по Кировской области – 0.
3. Отсутствие нарушений законодательства по закупкам при проверках – 0.

	Оценка результативности процесса

	Процесс считается результативным, если выполнены все критерии, либо не более двух критериев не достигнуто, но имеется положительная динамика в сравнении  прошлым периодом

	Периодичность оценки
	Оценка производится один раз в год (в декабре)

	Записи
	Служебные записки с соответствующими визами

План-график закупок на текущий год

Отчёты по форме № 1-контракт

Документации по запросу котировок, электронному аукциону
Записи по учёту материальных ценностей


