Mpunoxenne Ne 12
K YueTHoli moJIHTHKE B Le/dX OyXrajirepeckoro yuera

Iopsigok nepeaayu JOKYMEHTOB OyXrajirepckoro yiera
IpH cMeHe PYKOBOAMUTE/IsI H IIAaBHOI0 OyxraJjrepa

1.1. OcHoBanuweM Ui Iepefadyd JOKYMEHTOB M JeJI SABIIETCS NPEKpalleHue MOTHOMOYHA
PYKOBOJIHTEIIS, IPHKa3 00 0CBOOOXKIACHUH 0T JODKHOCTH TJIABHOTO OyXrainrepa.

1.2. B atoM ciydae, ykazanusle B 1. 1.1 muua, 00s3aHel epeaTh HOBOMY HOJIKHOCTHOMY JIULY, TUITY
HCIIONHSOMEMY 00S3aHHOCTH WM WHOMY YIIOJIHOMOYEHHOMY NOJDKHOCTHOMY JIMILY YHHBEPCHUTETA,
JIOKYMEHTHI OYXTalTepCcKOTo yUeTa, a TAKKe IIeUaTH U IITaMIIbl, XpaHamuecs B OyXraaTepuH.

1.3. Ilpuem-niepenaua OyXraaTepcKuX HOKyMEHTOB M meyarel MPOM3BOIMTCS HA OCHOBAHWM NpPHKaza
PEeKTOpa YHHBEPCHTETa, B KOTOPOM YKa3hIBaeTCA:

JIALI0, TIepeatoliee JOKYMEHTBI | JIeNa;

JIEI0, KOTOPOMY TIEpeIarOTCs JIOKYMEHTEL | JIeTIa;

JaTa Iepeaayn JOKYMEHTOB U JIell B BpeMsl Hadaia | NpelelbHbIH CPOK TaKoH Iepeaatin;

COCTAB KOMHCCHH, CO37aBaeMoil 1714 Iepelaus JOKYMEHTOB U [eT (aiee - KOMHCCHS);

uHas, HeoOXoauMas T mepeaayn e, HHpopManus.

1.4. Ilepenade moyiexat Claeayromue JOKyMEHTEL
- yUpeIuTeNIbHbIE JOKYMEHTEI H CBH/IETEIBCTBA IOCTAHOBKH Ha y4JeT (KOIHH);
- yYeTHAas MOJMTHKA C IPUIIOKEHHAMU;
- IOJDKHOCTHBIE HHCTPYKIIMH OyXrajiTepoB;
- KBapTaJbHEIC ¥ TOJOBEIE OyXralnTepcKue OTYETH], HAJIOTOBEIE IEKIapalliH;
- OTYETLI O COCTOSIHMHU JIMIIEBBIX CUETOB;
- OTYETHI IO pacueTaM ¢ (GOHIaMHU;
- 110 Kacce: KacCOBbIe KHHUIH, KypHaNbL [IpuXoIHbIe B paCXOAHBIE OP/EPa, JIEHSIKHBIC TOKYMCHTBI,
- KHHTIa IIOKYIIOK H IPOJaXK, JKypHAJ yueTa IOIy4YEHHEIX H BEICTABICHHBIX CYETOR-
cueToB-(GakTyp, Apyriae JOKYMEHTE], CBA3aHHbBIE C OTYETHOCTRIO;
- aKT PEeBU3UU KacChl;
- KTl O pPE3y/ibTAaTaX MHBEHTAPHU3ALMH HMYINECTBA M (PHHAHCOBBIX O0SA3ATE]BCTB C IPUIOKCSHUEM
HWHBEHTApPU3aHOHHEIX OIIHCE;
- aKThI CBEPOK PacueTOB ¢ KOHTpareHTaMH;
- aKTBI PEBU3MH H IIPOBEPOK;
- MaTepHAaJIbI O HeJIOCTauax U XUICHHSX;
- IOTOBOPEI ¢ KPEIUTHBIMH OpIaHU3ausaMHu;
- ONaHKH CTPOTOH OTYETHOCTH;
- yHag OyxrauTepckas JOKYMEHTAllMs, CBSI3aHHas C JEATEIbHOCTBIO YUPEKIECHHS,
- [ICYaTH U IITaMIIbI,
1.5. IlpumeM-mepenada OyXTalTepcKHX JOKYMEHTOB oQopMmisieTcs axkToM IpHeMa-Iepeiayn
TIPOHU3BONEHOH HOPMBEIL.
K axry mpuiaraercs MepedcHb IepefaBaeMbIX NOKYMEHTOB, HX KONHYCCTBO H THI, a TakKe
KOJTHYSCTBO IeyaTed U ITaMIIOB
B akre OOMKHBI OBITH yKa3aHbl BCE OCHOBHBIE MOMEHTEI, XapaKTEPH3YIOIIHE COCTOSHUE
nepelaBaeMbIX JIe Ha ATy Iepenadyd, CIHCOK JOKYMEHTOB, KOTOPBIE OTCYTCTBYIOT Ha MOMCHT



mepejaud e, a TAKKE BCE CYLICCTBCHHBIE HCNOCTATKM M HApyUICHHs B OpraHM3allid paboTEI
OyXraaTepHH.

[Ipy HANMMYME BO3PAKEHWH IO IYHKTaM aKTa, [AHHBIC BO3PAKEHHH, MNEPCHAIOLIMMH HITH
IPUHEMAIOLIMMH JIHLAMH, H3/IaraloTes B MHChbMEHHO (pOpMe B NPHCYTCTBHH KOMHUCCHH

UjteHB! KOMHCCHE, HMEIOIIHE 3aMEUaHHs [0 COIEPIKAHMUIO aKTa, NOMHCEIBAIOT €70 ¢ OTMETKOH
«3aMevaHus TIpEIararoTca». TEKCT 3aMevaHMil M3TaraeTcs Ha OTAENBHOM JHMCTe, HeOosbIIMe MO
06beMy 3aMeyaHks BO3MOXHO 3a(hMKCHPOBATh B aKTe.

AKT IIpHeMa-Tiepellaud COCTaB/IseTCs B TPeX OSK3eMmusipax: 1-H OK3EMIUIAp IEPEeAacTCs
yupeanTenio (PeKTOpY YHWBEPCHTETa, SCIH YBOJNBHSETCS TTHaBHBIH Oyxrainrep), 2-if K3eMIULAp —
NOKHOCTHOMY JIHIy, KOTOpOE YBONLHSAETCH, 3-H OSK3eMIUIAp — AODKHOCTHOMY JIHMILY, KOTOpOE
IPHHAMAET Jela.



